
青海大学教务处文件

青大教处字［2020］74 号

关于 2020 年上半年全国大学英语四、六级考试
青海大学考点工作安排的通知

校内各有关单位：

2020 年上半年第一次全国大学英语四、六级考试工作将

于 7 月 11 日进行，现将青海大学考点考试工作的具体安排通

知如下：

一、考试时间及考场安排

1.考试时间

大学英语四级：2020 年 7 月 11 日 9：00-11:20

大学英语六级：2020 年 7 月 11 日 15：00-17:25

2.考场安排

大学英语四级：

综合教学楼（1-48 考场）、农牧学院教学楼（49-92 考场）、

基础部教学楼（93-95 考场），基础部 104、105、106 为备用

考场。

大学英语六级：



综合教学楼（1-37 考场），综合楼 419、420 为备用考场。

二、考试工作机构及职责

1.考务领导小组

主 考：王晓英

副主考：赵常丽

成 员：赵 静、马山刚、曹 妮、杨 磊、祝建波、

杨文宏、杨新存、何 涛、陈秀明

2.考务组

负责人：马 中

成 员：陈 芳、马瑞江

 考务办公室及联系方式：

青海大学考点考务办公室设在行政 B 区教务处实践科

联系人：陈芳，联系电话：8562535

 各分考点考务办公室及联系方式：

分考点
分考点

主考
考务办公室 备考室 联系人

值班

电话

综合楼

基础部
马山刚

水利电力学院

会议室

水利电力学院

办公室
王尚涛 5124410

农牧学

院教学

楼

赵 静 农林系资料室 农林系办公室 赵艳艳 5315385

 大学英语四级：

第一组（综合教学楼考点，48 个考场）

组长：周 宜

成员：王尚涛、张 伟、杨生宽、韩冰冰、朱 超、

张 雪、赵媛媛、党 琼

楼层巡考：一楼、二楼 韩冰冰、朱 超、张 雪



三楼、四楼 王尚涛、杨生宽、党 琼

五楼、六楼 赵媛媛、周 宜

考生入场体温检测：赵媛媛、杨生宽、韩冰冰

第二组（农牧学院教学楼考点，44 个考场）

组长：王艺霖

成员：赵艳艳、魏 莲、杨幸福、贺超群、尹 亮、

王占青、许春晶

楼层巡考：一楼、二楼 魏 莲、杨幸福、贺超群

三楼、四楼 赵艳艳、王占青、许春晶

五楼 尹 亮

考生入场体温检测：杨幸福、尹 亮、王占青

第三组（基础部教学楼考点，3 个考场）

组长：王 虹

成员：代吴斌、景 萱

楼层巡考：代吴斌、景 萱

考生入场体温检测：代吴斌

 大学英语六级：

综合教学楼考点，37 个考场

组长：周 宜

成员：王尚涛、张 伟、杨生宽、韩冰冰、朱 超、

张 雪、赵媛媛、党 琼

楼层巡考：一楼、二楼 韩冰冰、朱 超、张 雪

三楼、四楼 王尚涛、杨生宽、党 琼

五楼、六楼 赵媛媛、周 宜

考生入场体温检测：赵媛媛、杨生宽、韩冰冰



工作职责：

(1)考试过程中，所有考务组成员必须服从考务负责人及

考点组长的工作安排。

(2)各考点组长要熟悉《CET 考务管理工作手册》的内容，

考试过程中要严格遵照执行。

(3)楼层巡考人员，在开考后负责在指定楼层检查考试进

行情况，发生突发情况时，要第一时间报告考点组长，并协

助组长妥善处理。

(4)7 月 10 日下午监考教师布置完考场后，各考点组长要

带领组员认真检查考场布置情况。

（5）根据教育部考试中心《新冠肺炎疫情防控常态下全

国大学英语四、六级考试组考防疫工作的指导意见》和《青

海省2020年上半年大学英语四六级考试疫情防控指南》要求，

配合保卫处对考生进行入场前体温检测，收取考生《青海省 2

020 年上半年大学英语四六级考试考生考前 14 天健康监测登

记表》《青海省 2020 年上半年大学英语四六级考试新冠肺炎

疫情防控承诺书》。

3.试卷运送保密组

负责人：何 涛

成 员：马 中、马瑞江、张 伟、杨生宽、杨幸福、

代吴斌、朱 超、贺超群、保卫处工作人员

2 名

工作职责：

7 月 11 日 6:40 在省招办门口集合领取试卷，押运至青

海大学保密室，再按时间节点分发到各考点；考试结束后送



交回省考试中心，全程按照防疫要求做好车辆消杀、个人防

护等措施。

保密室值班人员：祁海英、保卫处工作人员 1 名。

工作职责：

按照保密室工作要求，由考务领导小组临时安排两人分

别保管保密室两道门的钥匙；值班人员负责打开监控设备，

对所有进出人员进行登记并要求其签字。提前一天对保密室

全面消杀，值班期间不得以任何理由离岗。

4.信号发射组

负责人：韩 斌

成 员：陈江兵、杨 正

工作职责：

提前做好发射器试播及收听效果（每个考场）检查工作，

备用发电机的准备工作。

试播时间：7 月 9、10 日 10：00-16：00

接收频率：FM 88.4

5.标准化考场指挥平台

负责人：冯 强

成 员：杨新存、周 钧

工作职责：通过监控平台监视每个考场情况，屏蔽校园

无线网，监控校园网信息安全，如有异常需及时与考务负责

人联系。

6.后勤保障组

负责人：祝建波、马利红

工作职责:



（1）安排通勤车辆接送考务及监考教师，具体要求如下：

2020 年 7 月 11 日上午：安排校本部 2 路、3 路、7 路、

10 路通勤车按正常上班时间、路线发车。

2020 年 7 月 11 日中午：安排 3 路、7 路通勤车 12：00

从学校通勤车站按原路线发车。

2020 年 7 月 11 日下午：安排两辆通勤车 18：00 从学校

通勤车站发车至五岔路口。

（2）安排试卷运送车一辆（需要 11 座或以上面包车一

辆）。

（3）提前和供电部门沟通，做好供电应急预案，重点确

保考试当天供电。

（4）安排 2 名医务人员（农牧学院、综合楼各 1 名）携

带必备药品、防疫用品，于考前 1 小时到各考务办公室，对

考生入场体温检测异常的，进行专业复检，并负责考试期间

考生突发病情的处理工作。

（5）保证考试期间考场教室整洁卫生；按照布置考场和

考试时间，7 月 10 日 16：00 准时打开教室，监考教师开始布

置考场；7 月 11 日 8:00、13:00 准时打开教室，准备考试。

考场布置完毕、考试结束后及时进行消杀。

（6）在考点楼宇入口处安放鞋底消毒装置，洗手间要配

洗手液等手部消毒用品。

（7）按以上内容作具体工作安排，7 月 9 日前报教务处。

7.安全保卫组

负责人：杨文宏

成 员：保卫处工作人员 10 名。



工作职责：

（1）各考点出入口拉警戒线，劝阻没有佩带工作胸牌的

人员离开，不让闲杂人员进出考场区域。

（2）负责组织 3 个考点楼宇考生入场体温检测，保证按

时、安全入场。四级考试上午 8:20 开始入场，9:00 禁止迟到

考生入场，考试结束前禁止考生提前退场；六级考试下午 14:

20 开始入场，15:00 禁止迟到考生入场，考试结束前禁止考

生提前退场。

（3）除身份验证环节以外，考生须全程佩戴口罩进入考

点和考场，考试期间不做强制要求，建议佩戴口罩；考试工

作人员进入考点时的防疫检测流程与考生一样。

（4）7 月 10 日考场布置结束后，关闭各考点楼门，禁止

任何人进入。

（5）按以上内容作具体工作安排，7 月 9 日前报教务处。

三、工作要求

1.各院系要在考试前开展以诚信考试为主题的考前教育

活动，要求考生严格遵守《国家教育考试违规处理办法》和

青海大学的校纪校规，诚信考试，诚信做人。要求考生按照

教育部考试中心《新冠肺炎疫情防控常态化下全国大学英语

四、六级考试组考防疫工作的指导意见》和青海省教育考试

院《青海省 2020 年上半年大学英语四六级考试疫情防控指

南》，认真如实填写《青海省 2020 年上半年大学英语四六级

考试考生考前 14 天健康监测登记表》《青海省 2020 年上半年

大学英语四六级考试新冠肺炎疫情防控承诺书》。要把《2020

年上半年全国大学英语四、六级考试青海大学考点考生须知》



（见附件）传达到各学生班级。

2.考务工作人员及监考教师要按照大学英语四、六级考

试有关要求认真完成本职工作，不得无故缺席、迟到或私自

替换，工作和监考期间全程佩戴口罩。考务及监考人员有违

反考试纪律者一律按《国家教育考试违规处理办法》和《青

海大学教学事故处理规定（试行）》进行严肃处理。

3.为保证考试顺利进行，要求所有的工作人员、监考人

员按时参加培训。

（1）工作人员培训会

时间：2020 年 7 月 10 日 9：00

地点：教务处会议室（行政 B 区 2 楼）

参加人员：试卷运送保管组、考务组、信号发射组、标

准化考场指挥平台、后勤保障组、安全保卫组成员。

（2）监考教师培训会

时间：2020 年 7 月 10 日 13：00

地点：基础部 101 室

参加人员：全体监考教师。

4.违纪违规举报电话：

青海省考试管理中心：0971-6303098

青海大学教务处：0971-8562535

青海大学纪委：0971-5310417

附件：2020 年上半年全国大学英语四、六级考试青海大

学考点考生须知



2020 年 7 月 1 日
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